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ACCESO DIRECTO:

(Criterios en orden de prioridad)

Estar en posesion del titulo de Bachillerato
LOE modalidad BHCS; de Bachillerato
LOGSE modalidad BHCS; de Bachillerato
LOMCE modalidad BHCS. De Bachillerato
Experimental modalidades BAG, BCHS o BL;
o haber superado la opcién C 6 D de COU.

Estar en posesion del titulo de Bachillerato
LO SE. Haber superado el segundo

* curso de otras modalidades de Bachillerato

Experimental. Tener la opcién A E de COU6
is.upergdo. Titulo de BUP.

Estar en posesién del titulo de Técnico/a de

rmacién Profesional LOE /LOGSE con
prioridad para quien hubiera sug o algudin
ciclo de grado medio de la misma familia
profesional a que pertenezca el ciclo a que
pretendan acceder.

Estar en posesion del titulo de Formacion
Profesional de Segundo Grado u otras titula-
ciones equivalentes a efectos académicos.
Tener una titulacion universitaria a la que se
accedié sin cumplir ninguno de los requisitos
anteriores.

ACCESO MEDIANTE PRUEBA:

Sin cumplir ninguno de los requisitos acadé-
micos anteriores, tener 19 anos de edad o
cumplirlos durante el ano en curso y superar
la correspondiente prueba de acceso.

PROFEesIonal

[ES SAN VICENTE
C/ Lillo Juan, 128 - 03690 San Vice
(965936505

WWwWw.iessanvice

L.
Unié Europea
Fons Social Europeu

L °FSE inverteix en el te

v

CICLC

FORMA
ADMINISTRA
Y GESTION




» Comunicacion empresarial y servicio de
atencién al cliente

» Operaciones administrativas de
compraventa

* Empresa y administracion

» Tratamiento informatico de la informacién

* Técnica contable

* FOL

* Inglés

« Operaciones administrativas de Recursos
Humanos

» Tratamiento de la documentacion
contable

« Empresa en el aula

--Operaciones auxiliares de gestion
de tesoreria

* Inglés

* Gestion de la documentacion juridica
y empresarial 7

* Recursos humanos y responsabilidad
social corporativa

» Ofimatica y proceso de la informacion

* Proceso integral de la actividad comercial

* Comunicacidn y atenciéon al cliente

* FOL

* Inglés o

. Gestion de recursos humanos
. Gestion financiera

. Contabilidad y fiscalidad

. Gestion logistica y comercial

« Simulacién empresarial

* Inglés

* Protocolo empresarial.
« Organizacion de eventos empresariales.
« Gestion avanzada de la informacion.

+ Segunda lengua extranjera.
* Inglés.

.DONDE
PUEDO
TRABAJAR ?

SI SOY TECNICO EN GESTION ADMINISTRATI-
VA PUEDO TRABAJAR COMO...

m Auxiliar administrativo.
= Ayudante de oficina.
m Recepcionista.
= Empleado de atencion al cliente.
= Administrativo comercial
m Auxiliar administrativo de cobros y pagos,
o de gestion, de administraciones publicas.
= Empleado de tesoreria o de medios de pago.

SISOY TECNICO SUPERIOR EN ADMINISTRA-
CION Y FINANZAS PUEDO TRABAJAR
COMO...

= Administrativo de oficina, comercial,
financiero, contable, de logistica, de
bancay de seguros, de recursos humanos.

= Administrativo de la Administracién publica.

= Administrativo de asesorias juridicas,
contables, laborales, fiscales o gestorias.

= Técnico en gestion de cobros.

m Responsable de atencién al cliente.

SISOY TECNICO SUPERIOR EN ASISTENCIA
A LA DIRECCION PUEDO TRABAJAR COMO ...

m Asistente a la direccion. Asistente personal.

m Secretario/a de direccién.

B Asistente de despachos y oficinas.

m Asistente juridico. Asistente en departamen-
tos de Recursos Humanos.

® Administrativos en las Administraciones y
Organismos Publicos.






