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INTRODUCCION

A lo largo del ultimo siglo, la tecnologia ha ido adquiriendo una importancia
progresiva en la vida de las personas y en el funcionamiento de la sociedad. Dentro de las
diversas tecnologias, destaca la informatica, o tecnologias de la informacién, como rama
que estudia el tratamiento de esta por medio del uso de maquinas automaticas. Su
protagonismo actual rae a ser dinamizadora de una tercera revolucion productiva en que la
informacion ocupa el lugar de la energia. Los sistemas de comunicaciones han supuesto el
impulso definitivo han generado un nuevo entorno tecnoldgico que se caracteriza por su
interactividad. Nuestra sociedad se ha visto condicionada por todos estos desarrollos hasta
el punto de denominarse “sociedad de la informacion”.

Ya en 1970 se indicaba que los medios de produccioén se desplazaban desde los
sectores industriales a los sectores de servicios, donde destaca la manipulacion y el
procesamiento de cualquier tipo de informacion. Desde el punto de vista economico, las
tecnologias de la informacion se consideran nuevos motores de desarrollo y progreso, en un
proceso que no ha dejado de incrementarse en las tltimas décadas.

Pero no podemos perder de vista el marco sociocultural, donde numerosos retos nos
condicionan. Por una parte, el crecimiento de la brecha digital nos debe impulsar a analizar
las Iuces y las sombras de este modelo de sociedad que, a pesar de dotarnos de medios para
acceder casi universalmente a la informacién, no consigue incorporar todos los miembros
de la sociedad humana a este proceso. También debemos afiadir a nuestra reflexion como el
enorme flujo de informacion influye en los, cada dia mas comun, conflictos entre acceso
libre y leyes de copyright o derechos de autor. Finalmente, y en especial desde el mundo de
la educacion, debemos considerar que la informacion no es el mismo que el conocimiento.
Este cambio de paradigma se ha propuesto desde numerosas fuentes, ya que el
conocimiento es el fruto de un proceso de construccion activa, que requiere tratar la
informacion con espiritu critico, analizarla, seleccionar los diferentes elementos que la
componen e incorporar los mas interesantes a una base de conocimientos.

Por su importancia, se propone esta materia opcional en los tres primeros cursos de
Educacion Secundaria Obligatoria. No es tan s6lo una materia instrumental, sino que
también debe capacitar para comprender un presente cultural y social. Su finalidad es, pues,
formar el alumnado en el conocimiento y uso responsable de la informatica como herraje de
trabajo, de creatividad, de comunicacion, de organizacion y de ocio.
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Esta materia contribuye a la adquisicion de la competencia en el conocimiento y la
interaccion con el medio fisico mediante el conocimiento del entorno informético y a través
del desarrollo de destrezas técnicas para interactuar con este en varios procesos y
actividades.

La contribucién a la autonomia y la iniciativa personal se presentara por medio de
una metodologia activa que, como en otros ambitos de la educacion tecnologica, utilice
procesos en forma de proyectos que permitan, en la medida en que sea posible, la necesaria
aportacion personal.

El tratamiento especifico de las tecnologias de la informacion y la comunicacion se
integra en esta materia de forma principal. No so6lo plantea un conocimiento instrumental y
técnico, sino toda la necesaria reflexion sobre el marco social y cultural que la informatica
ha modificado desde su irrupcion a finales del siglo XX.

La adquisicion de la competencia social y ciudadana se construye tanto a partir de
las posibilidades de proyectos de aplicacion que permiten adquirir destrezas sociales
basicas desde la interaccion y presa de decisiones del alumnado, como de la imprescindible
reflexion sobre las responsabilidades ciudadanas adquiridas en el uso de las tecnologias de
la informacion.

Para mejorar el conocimiento de la organizacion y el funcionamiento de las
sociedades, se colabora desde el analisis y el uso de la informacién y la comunicacion como
fuentes de comprension y transformacion del entorno social.

La contribucion a la competencia en comunicacion lingiiistica se realiza a través de
la adquisicion de vocabulario especifico en los procesos de busca, andlisis, seleccion,
resumen y comunicacion de informacidn, y en todas las actividades que proponen como
finalidad la publicacion y la difusion de contenidos.

La contribucion a la competencia para aprender a aprender se materializa por medio

de estrategias de resoluciéon de problemas donde, después de adquirir los necesarios
conocimientos, es imprescindible hacerlos significativos para abordar un proyecto.
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Se pretende que el alumno:

Interactie, sea un miembro activo, y actiie con seguridad y habilidad, dentro de la
sociedad en que convive, a través de las tecnologias de la informacion y la comunicacion.

Sea consciente del impacto social, legal y ético de su actividad en el en torno a la
sociedad de la informacion.

Sea capaz de generar y presentar informacion, adecuada, precisa y correcta.
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BLOQUES DE CONTENIDOS

BLOQUE |I. El ordenador v sus componentes

Codificacion de la informacion
e Sistemas de numeracion. Unidades de medida de la informacién.

Elementos de un sistema informatico.
* Hardware y software. Tipos de ordenadores.

« Identificacién, conexién y desconexién de los principales componentes del
ordenador personal y sus periféricos.

» Adquisicién y uso del vocabulario informatico adecuado.

Funcionamiento de un ordenador.

Dispositivos de entrada
» Teclado. Raton. Escaner. Otros dispositivos de entrada

« Utilizacién del teclado, el raton y otros periféricos, como el escaner, para introducir
informacion al ordenador.

Dispositivos de almacenamiento.
* Memoria RAM. Memoria ROM. Discos magnéticos. CD y DVD.

Dispositivos de procesamiento.
» La placa base y el microprocesador.

Dispositivos de salida.
* Monitor. Impresora. Otros dispositivos de salida. Dispositivos de entrada y salida
* Instalacion y mantenimiento de periféricos como el escaner y la impresora.

Seguridad e higiene en el uso del ordenador.
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BLOQUE |I. Sistemas operativos

Conceptos y caracteristicas de los sistemas operativos.

Funciones. Terminologia y elementos: Tareas, procesos, servicios, usuarios,
recursos, entorno grafico, consola, escritorio, servidor, cliente.

Windows y Linux

El escri

Distribuciones GNU/Linux. LliureX.

torio

Elementos de interaccion. Barra de tareas. Menus. Iconos de acceso directo.

Uso del ratdn: seleccion y desplazamiento de objetos, activacion de menus
contextuales, etc.

Seleccion de opciones de menu. Activacion de las distintas opciones de un cuadro
de dialogo.

Interfaz de las aplicaciones

Manejo
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Ventanas. Menus. Barras de herramientas. Barras de desplazamiento.
Manipulacién de ventanas: abrir, cerrar, mover, minimizar, maximizar, distribuir en
el escritorio.

basico del sistema operativo.

Inicio y final de sesion. Inicio y cierre de aplicaciones. Trabajo con ventanas. Uso
del raton.

Encendido y apagado del ordenador. Puesta en marcha y salida del sistema
operativo. Finalizacién correcta de una sesion de trabajo con el sistema operativo,
cerrando todas las aplicaciones.

Uso de algunas de las utilidades del sistema operativo: calculadora, notas,
reproductor multimedia, etc.
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BLOQUE lll. Sistemas operativos. El explorador

El Explorador de Windows

Elementos de la ventana. Paneles. Objetos. Visualizacion de objetos.
Operaciones con objetos.

Realizacion de las operaciones mas habituales con archivos, carpetas y unidades
de disco: copiar, mover, borrar, buscar, nombrar, etc.

Utilizacion correcta de la ruta de acceso a cualquier fichero o carpeta.
Almacenamiento y recuperacién de archivos y carpetas en distintos soportes:
discos duros, disquetes, CD, etc.

Cuidado en la utilizacion y mantenimiento de los equipos informaticos y de los
soportes logicos.

El explorador de LliureX. Nautilus
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Elementos de la ventana. Unidades de almacenamiento. Ruta de acceso.
Permisos. Activacion de carpetas y unidades de disco. Visualizacion de objetos.
Operaciones con objetos.

Realizacion de las operaciones mas habituales con archivos, carpetas y unidades
de disco: copiar, mover, borrar, buscar, nombrar, etc.

Utilizacion correcta de la ruta de acceso a cualquier fichero o carpeta.
Almacenamiento y recuperacién de archivos y carpetas en distintos soportes:
discos duros, disquetes, CD, etc.

Cuidado en la utilizacion y mantenimiento de los equipos informaticos y de los
soportes logicos.
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BLOQUE |V. Internet

Conceptos, terminologia y funcionamiento

Paginas web
«  WWW. Hipervinculos. Direccién URL.

« Visita de algunas direcciones de Internet.

Navegacién
* Navegadores. Configuracion del navegador.
» Comparacioén de las prestaciones de distintos navegadores.
» Configuracion de parametros y aspecto de un navegador web.

Busqueda de informacion.
* Buscadores.
» Busqueda de informacion utilizando los buscadores. Seleccion del buscador mas
adecuado para cada caso.
« Localizacion, descarga y almacenamiento de distintos tipos de elementos (paginas
completas, textos, imagenes, sonidos, videos, programas, etc.) en la Web.
» Elaboracién de documentos que incorporen elementos (imagenes, textos, videos,
etc.) descargados desde la Web.
* Interés por la busqueda objetiva de datos ante informaciones antagonicas
procedentes de distintas fuentes.

Correo electrénico a través del web
* Obtencion y uso, mediante el navegador, de una cuenta de correo electronico.

Actitudes y comportamiento en Internet

* Responsabilidad en la difusion y el uso de las informaciones obtenidas o
introducidas en Internet.

« Valoracién de la importancia que estan adquiriendo las comunicaciones
telematicas hoy dia y conocimiento de sus posibles repercusiones.

» Respeto por la utilizacion de los medios informaticos dentro de un marco legal y
ético.

Proteccion del sistema.
* Antivirus
» Proteccién del sistema mediante la instalacion y actualizacién de antivirus.
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BLOQUE V. Imagen vy sonido

Imagenes graficas
e Tipos. Formatos. Calidad. Elementos.
» Captura de imagenes por distintos procedimientos: digitalizacion, capturas de
pantalla, copiar y pegar, etc.
» Sensibilizacion ante el uso indiscriminado de la imagen como medio de
comunicacion.

Visualizacién de imagenes
» Visualizadores. Conversién de formatos.
» Visualizacion previa e impresion de imagenes.
» Conversion del formato de una imagen.

Editores graficos
» Paint. Gimp
» Elaboraciéon de imagenes y graficos con distintas aplicaciones.

Elementos de un editor grafico
* Obijetos. Textos. Formas. Colores. Tonos. Contornos. Efectos. Bordes. Marcos.
Brochas. Capas. Mascaras. Etc.

Operaciones de edicion.
* Mover. Rotar. Duplicar. Agrupar. Escalar.
* Realizacién de documentos compuestos de informaciones de distinta naturaleza:
esquemas, textos, diagramas, dibujos, etc.
* Retoque de imagenes empleando aplicaciones de retoque fotografico
» Predisposicién a la incorporacién de recursos artisticos en la representacion
grafica de objetos y sistemas técnicos.

Sonido digital.
» Tipos de archivos. Formatos. Reproductores.
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BLOQUE VI. Procesador de texto

Creacion de documentos
» Elementos de la ventana del procesador. Elementos de un documento.
Introduccion de texto. Guardar y recuperar documentos.
» Creacion, almacenamiento y recuperacion de textos.

« Utilizacion del procesador de textos en la realizacion de trabajos individuales o
colectivos en las diferentes areas.

Edicion de textos
» Correcciones en el texto. Seleccionar, cortar, copiar, pegar y borrar.

« Utilizacion de las funciones de edicion mas habituales: borrar, copiar, mover,
cortar, pegar, cancelar, deshacer.

« Utilizacién del diccionario ortografico y de sinénimos. Busqueda y sustitucion de
palabras.

Formatos
» Fuente y estilo. Formato de los parrafos. Sangrias. Vifietas. Alineacion.

* Uso de margenes, tabuladores, sangrias. Tipos y estilos de letras. Paginacion.

Impresion de documentos
* Visualizacién previa e impresion de documentos.

Tablas
* Disefio, creacion y modificacion de tablas.

Objetos graficos
» Confeccion de documentos que combinen textos e imagenes.
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la Evaluacion:
BLOQUE I. El ordenador y sus componentes
BLOQUIE II. Sistemas operativos

2a Evaluacion:
BLOQUE III. Sistemas operativos. El explorador
BLOQUE IV. Internet

3a Evaluacién:
BLOQUE V. Imagen y sonido
BLOQUE VI. Procesador de texto
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El aula dispone de 20 ordenadores para el uso de los alumnos conectados en red que
disponen de conexion permanente a Internet de alta velocidad, hay un escéner plan y el
departamento dispone de proyectores que pueden ser incorporados en el aula por permitir a
los alumnos un mejor seguimiento de la exposicion de los procedimientos a realizar a los
diferentes contenidos practicos de la asignatura.

Los ordenadores permiten un puesto en marcha dual con Windows o GNU/Linux,
para utilizar ambos sistemas y tener asi una vision mas completa de la realidad informatica
actual. Se empleard la suite ofimatica Openoffice.org a los diferentes bloques que lo
requieran, asi como el navegador web Firefox. Habra como méaximo dos alumnos por
ordenador.

Se utilizard la plataforma Moodle por proporcionar los materiales didacticos
necesarias para llevar a cabo las practicas y realizar el seguimiento de su realizacion.
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Se expondran los contenidos mediante explicaciones teodricas y practicas con la
ayuda de la pizarra y el proyector en caso de que sea posible. Al principio del curso
predominara el contenido tedrico, que se intentard intercalar con elementos practicos de
presentacion de los mismos.

Los alumnos deberan tomar apuntes de las explicaciones teoricas y guardardn las
practicas que realicen en los ordenadores del aula en un lapiz de memoria propio del que se
deberan hacer responsables.

Las practicas propuestas cumpliran los requisitos indispensables por conseguir los

objetivos propuestos a la asignatura. Los alumnos més avanzados dispondran de actividades
de ampliacion mas complejos.
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CRITERIOS DE EVALUACION

La supervision diaria en cada clase aportara informacion suficiente por emitir la

calificacion individual en base a los siguientes criterios:

—

9]

10.

1.

12.
13.

14.

15.

BLOQUIE I. El ordenador y sus componentes

Cita algunos posibles usos del ordenador en el quehacer cotidiano.

Enumera algunas de las ventajas e inconvenientes de los ordenadores y la
informatica.

Conoce la configuracion minima necesaria para el funcionamiento de un ordenador
personal.

Reconoce los principales componentes de un sistema informdtico: hardware
(dispositivos de entrada, almacenamiento, procesamiento y salida) y software
(sistema operativo y aplicaciones), explicando su mision en el conjunto.

Maneja el teclado, el raton y otros dispositivos de entrada de datos.

Conecta y desconecta correctamente los distintos periféricos y componentes
externos del ordenador (monitor, altavoces, impresora, escaner, etc.)

Conoce y respeta las normas y criterios establecidos para el uso de los ordenadores
y demas recursos del aula de informatica.

BLOQUIE II. Sistemas operativos

Pone en marcha el ordenador y sale correctamente del sistema operativo.

Maneja correctamente el raton, para realizar las operaciones habituales (seleccion
de objetos, activacion de menus, etc.)

Realiza las operaciones mas habituales en el sistema operativo: arrancar
aplicaciones, abrir y cerrar ventanas, localizar archivos, etc.

Trabaja con varias aplicaciones a la vez, activando en cada momento la ventana
necesaria.

BLOQUE III. Sistemas operativos. El explorador

Organiza la informacion. Usa y crea directorios, carpetas y archivos.

Visualiza de distintas formas los objetos de una carpeta o directorio: en forma de
lista, mediante iconos, etc.

Busca, selecciona, copia, mueve, borra y cambia el nombre de archivos y
directorios.

Indica la ruta completa de acceso a cualquier archivo.
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16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.
24.
25.

26.

27.

28.

29.
30.
31.
32.
33.

34.
35.

36.
37.

Graba y recupera informacion en distintos soportes: disco duro, disquetes, memorias
flash, etc.

BLOQUE IV. Internet

Utiliza diversas fuentes de informacion como bibliotecas, cursos, materiales
formativos, prensa, etc.

Conoce los conceptos y la terminologia basica relacionada con Internet, asi como
los rasgos generales de su funcionamiento.

Busca informacion y recursos en Internet. Identifica el objetivo de busqueda y elige
el buscador adecuado para cada caso.

Se comunica a través de correo electronico.

Sabe manejar un navegador: carga, imprime y guarda paginas web o elementos
contenidos en ellas.

Navega de forma eficiente. Extrae, almacena, organiza y utiliza la informacion.
Configura parametros, aspecto y manejo, de navegadores web.

Localiza informacion en la Red relacionada con un tema estipulado de antemano.
Elabora documentos que contienen elementos (textos, tablas, imagenes) obtenidos
en Internet.

Es responsable en la difusion y el uso de los contenidos obtenidos o introducidos en
Internet.

Instala, utiliza y actualiza antivirus.

BLOQUE V. Imagen y sonido

Emplea el ordenador como herramienta de trabajo, con el objeto de elaborar
documentos que contienen imagenes de elaboracion propia o procedente de otros
soportes: escaner, paginas web, aplicaciones multimedia, etc.

Sabe utilizar un visualizador de imagenes.

Convierte el formato de una imagen a otro diferente.

Realiza dibujos utilizando algin programa de disefio grafico sencillo.

Hace uso de los conceptos, elementos y operaciones de edicion.

Identifica diferentes dispositivos multimedia y explica la funcion y utilidad de cada
uno de ellos.

Sabe utilizar un reproductor multimedia.

Conoce y respeta las normas y criterios establecidos para el uso de los ordenadores
y demas recursos del aula de informatica.

BLOQUE VI. Procesador de texto

Identifica las principales funciones y posibilidades de los procesadores de textos.
Crea, edita, almacena y recupera documentos sencillos.
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38. Realiza las operaciones habituales con bloques de texto: seleccionar, cortar, copiar y
borrar.

39. Disefia documentos utilizando sangrias, tabuladores, alineaciones, encabezados y
pies de pagina, tipo, tamafio y estilo de letra, etc.

40. Elabora documentos que contienen tablas y objetos graficos.

41. Imprime documentos completos, asi como algunas de sus paginas.

42. Adopta la postura correcta al trabajar con el ordenador.

Se realizaran examenes tedricos y practicos para los diferentes bloques expuestos.
Para superar cada evaluaciéon deberd tener una puntuacidon positiva en las practicas y
aprobar los examenes individuales.

La calificacion final de cada evaluacion se calculara de la siguiente manera:

40%: Examenes
40%: Practicas diarias a clase
20%: Actitud, comportamiento, participacion.

Para superar la asignatura debera aprobar las tres evaluaciones. La nota final se
obtiene de la media aritmética de las notas de las tres evaluaciones. En caso de tener alguna
evaluacion suspendida se planteara una recuperacion a lo largo del curso.

Los alumnos que suspendan la asignatura en junio, deberdn presentarse a la
convocatoria extraordinaria de septiembre. Por poder aprobar deberan presentar el dia del
examen el trabajo encomendado en junio y superar positivamente la prueba tedrico-practica
correspondiente.
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